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SMERNICA O HOSPODARENI SLOVENSKEHO zVAZU
PROTIFASISTICKYCH BOJOVNIKOV

CL 1.
Zakladné ustanovenia

Tato smernica upravuje zasady hospodarenia, nakladania s finanénymi prostriedkami a
majetkom, vedenia hospodarskej a financnej evidencie a kontroly hospodarenia
Slovenského zvdzu protifasistickych bojovnikov (d’alej len ,,SZPB*), jeho ustrednych
organov, oblastnych organizacii a zakladnych organizacii.

Ciel'om hospodarenia SZPB je finan¢ne a materiadlne zabezpecovat’ plnenie jeho poslania,
cielov, uloh a ¢innosti v sulade so Stanovami SZPB, Organizaénym poriadkom SZPB,
uzneseniami prisluSnych organov SZPB, vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a
podmienkami poskytnutia G¢elovo uréenych finanénych prostriedkov.

Organy, organizacné zlozky, funkcionari a zamestnanci SZPB su pri hospodareni povinni
postupovat’ zakonne, ucelne, hospodarne, efektivne a transparentne, chranit’ majetok
SZPB a zabezpecovat' riadne, Uplné a preukdzateIné¢ vedenie prisluSnej evidencie a
dokumentécie preukazujucej opravnenost a ucel pouzitia financnych prostriedkov a
majetku SZPB.

Hospodéarenie SZPB sa na ucely tejto smernice uskuto¢nuje na:

a) (Ustrednej Grovni, ktord tvoria Ustredné organy SZPB a Kancelaria Ustrednej rady SZPB,
b) oblastnej urovni, ktord tvoria oblastné organizacie SZPB a ich organy,

c) zékladnej arovni, ktoru tvoria zakladné organizacie SZPB a ich orgény.

Za riadne hospodarenie, spravu a ochranu zvereného alebo nadobudnutého majetku a
finan¢nych prostriedkov zodpovedaju na jednotlivych organizacnych trovniach prislu§né
organy, funkcionari a zamestnanci SZPB v rozsahu pdsobnosti ur¢enej Stanovami SZPB,
Organizacnym poriadkom SZPB, touto smernicou a uzneseniami prislusnych organov
SZPB.

Oblastné organizacie SZPB hospodaria v rozsahu svojej odvodenej pravnej subjektivity a
zodpovedaju za zavizky, pravne tikony a hospodarske rozhodnutia uskutocnené v ramci
svojej posobnosti, ak v§eobecne zavizny pravny predpis, Stanovy SZPB alebo vnutorny
predpis SZPB neustanovuje inak.

Zakladné organizacie SZPB hospodaria s finanénymi prostriedkami a majetkom, ktoré
ziskali alebo im boli zverené na zabezpecenie ich Cinnosti. Pri hospodareni postupuji
podl'a rozhodnuti ¢lenskej schddze, uzneseni prisluSnych orgdnov SZPB a tejto smernice.
Finan¢né prostriedky a majetok SZPB mozno pouzit’ vylu¢ne na plnenie poslania, cielov
a uloh SZPB a na zabezpecenie jeho riadnej €innosti. Ich pouZitie na osobny prospech
¢lenov, funkcionarov alebo zamestnancov SZPB je nepripustné, ak nejde o opravnené
plnenie vyplyvajlce z pracovnopravneho, zmluvného alebo iného pravneho vztahu.



PRVA CAST
Hospodarenie Ustrednych organov SZPB

CL 11
Rozpocet SZPB

Hospodarenie Ustrednych organov SZPB sa uskutoéiiuje na zaklade rozpoctu Slovenského
zvézu protifasistickych bojovnikov (d’alej len ,,rozpocet SZPB*) schvaleného na prislusny
kalendarny rok.

Navrh rozpodtu SZPB prerokiiva Predsednictvo Ustrednej rady SZPB a schvaluje ho
Ustredna rada SZPB, ak Ustredna rada SZPB nerozhodne inak.

Rozpocet SZPB sa schval'uje spravidla najneskor do 31. decembra kalendarneho roka
predchadzajuceho roku, na ktory sa zostavuje.

Rozpocet SZPB obsahuje najma planované prijmy, planované vydavky, finan¢né operacie
a predpokladany vysledok hospodarenia.

Ak rozpocet SZPB nie je schvaleny do zaciatku prislusného kalendarneho roka, hospodari
SZPB az do jeho schvélenia v rezime rozpoctového provizoéria. Pocas rozpoctového
provizéria mozno vynakladat’ financné prostriedky len na zabezpecenie nevyhnutnej
¢innosti SZPB, plnenie zdkonnych a zmluvnych povinnosti a ochranu majetku SZPB.

Ak pocas rozpoctového roka dojde k podstatnej zmene planovanych prijmov alebo
vydavkov, najméa v désledku poskytnutia alebo neposkytnutia dotécii, grantov alebo inych
finan¢nych prostriedkov, vykona sa zmena rozpoc¢tu SZPB rozpoc¢tovym opatrenim.
Navrh rozpo&tového opatrenia preroktva Predsednictvo Ustrednej rady SZPB a schval'uje
ho Ustredna rada SZPB, ak rozhodnutie Ustrednej rady SZPB neustanovuje inak.
Pracovnopravny vztah alebo dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru, z
ktorych SZPB vznikd povinnost’ poskytovat mzdu alebo odmenu, mozu byt uzatvorené
len vtedy, ak je na prislusné plnenie zabezpecCené dostato¢né finan¢né krytie v rozpocte
SZPB. Finan¢né krytie sa overuje pred vznikom prisluSného zavizku.

Plnenie rozpo¢tu SZPB sa priebeZne sleduje pocas rozpoctového roka. Po jeho skonceni
sa vypracuje vyhodnotenie plnenia rozpoétu SZPB, ktoré prerokiiva Predsednictvo
Ustrednej rady SZPB a schval'uje Ustredna rada SZPB.

CL 11
Nakladanie s majetkom SZPB

Majetok SZPB sliZi na zabezpecenie poslania, ciel'ov a ¢innosti SZPB. Kazdy, komu bol
majetok SZPB zvereny do spravy alebo uzivania, je povinny chranit’ ho pred stratou,
poskodenim, znienim, zneuZzitim alebo znehodnotenim a nakladat’ s nim hospodarne,
efektivne a ucelne.

Majetok SZPB sa vedie v evidencii majetku a pravidelne sa inventarizuje v stlade s touto
smernicou a vseobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

O prevode vlastnickeho prava k hnutel'nému majetku SZPB rozhoduje Predsednictvo
Ustrednej rady SZPB, ak tato smernica neustanovuje inak.

O nadobudnuti, prevode vlastnickeho prava, zriadeni vecného bremena alebo inom
zatazeni nehnutelného majetku SZPB rozhoduje Ustredn4 rada SZPB.

SZPB nesmie nakupovat kryptomeny, cenné papiere ani dlhopisy, uskutociiovat’
transakcie na burze cennych papierov ani ukladat’ finanéné prostriedky do investicnych
produktov.

SZPB nesmie vystavovat’ seky ani bianco zmenky.
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CL IV
Nakladanie s finanénymi prostriedkami SZPB

Za riadne hospodarenie s finanénymi prostriedkami SZPB zodpoveda predseda SZPB v
rozsahu ustanovenom Stanovami SZPB.

Predseda SZPB a podpredsedovia SZPB maju z titulu svojej funkcie pravo na pasivny
pristup k bankovym uctom SZPB prostrednictvom elektronického bankovnictva a pravo
nahliadat’ do bankovych vypisov a suvisiacich uc¢tovnych dokladov.

O zriadeni, zmene alebo zruseni bankovych uétov SZPB rozhoduje Predsednictvo
Ustrednej rady SZPB.

Opravnenie zadavat’ a vykonavat’ platobné prikazy a vykonavat’ d’alSie aktivne dispozicie
s bankovymi uctami SZPB mé predseda SZPB. Predseda SZPB moéze toto opravnenie v
ur¢enom rozsahu udelit’ podpredsedovi SZPB, tajomnikovi SZPB, ekondémovi SZPB
alebo inej osobe zabezpecujucej hospodarsku a ekonomickt agendu SZPB. Udelenie,
zmena alebo zrusenie dispozi¢ného opravnenia sa vykondva pisomne a eviduje sa v
Kancelérii UR SZPB s uvedenim osoby, rozsahu opravnenia a obdobia jeho platnosti.
SZPB vedie pokladitu na zabezpeCenie hotovostnych platieb. Za vedenie pokladne
zodpoveda tajomnik SZPB alebo nim pisomne poverena osoba.

Maximalnu vySku zostatku penaznych prostriedkov v pokladni SZPB urcuje
Predsednictvo Ustrednej rady SZPB.

Hotovostné platby sa vykonavaju len v odovodnenych pripadoch, ak ich nemozno
uskuto¢nit’ bezhotovostnym spoésobom alebo ak to vyzaduje povaha vydavku.
Pokladni¢né operacie sa vykondvaju na zéklade riadne vystavenych pokladni¢énych
dokladov a eviduju sa v sulade so v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Financ¢né prostriedky SZPB moZno pouzit’ len na zéklade riadne preukdzané¢ho pravneho
dovodu a prislusnej dokumentacie, naymd zmluvy, objednavky, rozhodnutia prislusného
organu SZPB, faktury alebo iného ti€tovného dokladu.

Kazda platba podlieha kontrole vecnej spravnosti. Vecnu spravnost’ faktury alebo in¢ho
dokladu, na zadklade ktorého sa ma platba vykonat, potvrdzuje osoba zodpovedna za
prislusné plnenie, zavdzok alebo hospodarsku operaciu.

Uhradu platby do 1 000 eur vratane schvaluje predseda SZPB. Predseda SZPB moéze
pisomne poverit’ tajomnika SZPB schvalovanim uhrad v tomto finanénom limite. Uhradu
platby nad 1 000 eur schval'uje predseda SZPB a jeden z podpredsedov SZPB. Povinnost’
schvalenia Uhrady predsedom SZPB a jednym z podpredsedov SZPB sa nevztahuje na
platby vyplyvajlce z platnej pracovnej zmluvy alebo inej platne uzatvorenej zmluvy, ak
vyska a podmienky platby zodpovedaju tejto zmluve. V takom pripade postacuje
schvélenie predsedom SZPB.

Osoba, ktora potvrdila vecnu spravnost’ faktary alebo iného uc¢tovného dokladu, neméze
sucasne schvalit’ jeho thradu.

Technické vykonanie uz schvélenej thrady v elektronickom bankovnictve moze vykonat’
osoba s dispozicnym pravom k prisluSnému bankovému uUctu; tym nie je dotknuta
povinnost’ predchadzajucej kontroly a schvalenia uhrady podl'a odsekov 10 az 12.
Vykonanie vecnej kontroly a schvélenie thrady podla odsekov 10 az 12 musi byt
preukazatel'ne zaznamenané na prislusSnom doklade, v elektronickom systéme alebo inym
preukazatelnym spdsobom umoznujicim ur€it’ osobu, ktord kontrolu alebo schvalenie
vykonala, a datum ich vykonania.



15. Kazd4 osoba disponujica s finanénymi prostriedkami SZPB je povinna postupovat
hospodarne, efektivne, ucelne a v sulade so schvalenym rozpoctom SZPB a
rozhodnutiami organov SZPB.

CLV
Uétovnictvo SZPB

1. SZPB vedie uctovnictvo v sulade so vSeobecne zavidznymi pravnymi predpismi
Slovenskej republiky.

2. Za riadne vedenie uctovnictva SZPB zodpoveda tajomnik SZPB. Odborné vedenie
uctovnictva zabezpecuje ekondém SZPB alebo in4 osoba poverena vedenim uctovnictva.

3. Vsetky uctovné pripady musia byt preukazatelne dolozené uctovnymi dokladmi
spinajicimi naleZitosti ustanovené vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

4. Uttovné doklady sa eviduju, spractvaji a archivuju v stlade so vieobecne zaviznymi
pravnymi predpismi.

5. Uttovné doklady sa eviduju, spractvaju, uchovavaju a archivuju v sulade so vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a internou smernicou SZPB pre registraturu, archivnictvo
a obeh uc¢tovnych a personalnych dokladov. Uétovna zavierka sa zostavuje za prislusné
uctovné obdobie v stlade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

6. Navrh uétovnej zavierky prerokava Predsednictvo Ustrednej rady SZPB a schval'uje ho
Ustredna rada SZPB.

7. Uttovnictvo SZPB musi poskytovat’ pravdivy, aplny a preukdzatelny obraz o stave
majetku, zavéazkov, vlastného imania, ndkladov, vynosov a vysledku hospodarenia SZPB.

CL VI
Evidencia majetku a inventarizacia

1. SZPB vedie evidenciu svojho majetku v rozsahu ustanovenom vsSeobecne zavidznymi
pravnymi predpismi.

2. Zariadne vedenie evidencie majetku zodpoveda tajomnik SZPB.

3. Inventarizdcia majetku a zavizkov SZPB sa vykonava najmenej raz ro¢ne ku diiu
zostavenia ucCtovnej zavierky alebo pri mimoriadnych udalostiach, ak tak ustanovuju
vSeobecne zavizné pravne predpisy alebo rozhodne predseda SZPB.

4. Inventarizaciu vykondva inventarizacna komisia vymenovana predsedom SZPB.

5. O vysledku inventarizacie sa vyhotovi inventarizany zapis obsahujuci zistené rozdiely a
navrh opatreni na ich odstranenie.

6. Inventarizaény zapis prerokuva Predsednictvo Ustrednej rady SZPB.

CL VI
Prendjom majetku SZPB

1. Majetok SZPB moZno prenechat do ndjmu, ak je to v sulade s poslanim SZPB a
predstavuje hospodérne a ti¢elné vyuzitie jeho majetku.

2. Financné prostriedky ziskané z prenajmu majetku SZPB nie st ziskavané za ucelom
tvorby zisku. Pouzivaju sa vyluéne na zabezpecenie hlavnej neziskovej ¢innosti SZPB, na
ktort bolo obcianske zdruZenie zaloZené, v sulade so schvalenym rozpoc¢tom SZPB.

3. Prendjom majetku, pripadne jeho predaj, reklama, inzercia a d’alSie prijmy z vlastnej
Cinnosti predstavuju dovolenu vedrlajsiu ¢innost SZPB, ktord sluzi na podporu hlavnej
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¢innosti a moze byt pouzitd aj na zabezpecenie spolufinancovania dotacnych a
projektovych aktivit SZPB.

N4ajom majetku SZPB sa uskuto¢iiuje na zéklade pisomnej najomnej zmluvy uzatvorene;j
v sulade so vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi.

Pri uzatvarani ndjomnych zmliav je SZPB povinny postupovat tak, aby dosiahol
ekonomicky najvyhodnejSie podmienky pri sucasnom zohladneni ucelu prendjmu,
technického stavu majetku a dlhodobych zaujmov SZPB.

Rokovania o uzatvoreni, zmene alebo ukonceni njjomnych zmluv zabezpecuje tajomnik
SZPB, alebo nim poverena osoba.

N&jomné zmluvy podpisuju statutarni zastupcovia SZPB v stlade so Stanovami SZPB.
Tajomnik SZPB vedie evidenciu najomnych zmlav a zabezpecuje priebeznu kontrolu
plnenia zmluvnych povinnosti ndjomcov.

Nékladmi savisiacimi s prendjmom majetku su vsetky naklady nevyhnutne vynalozené na
udrzanie majetku v stave sposobilom na prendjom, najmi naklady na opravy a udrzbu,
mzdy, spravu majetku, sluzby, energie, materidlové vydavky, dane, poplatky, a to v
rozsahu zodpovedajicom ich skutoénému vyuZzitiu na zabezpecenie prendjmu.
Percentualny podiel spolo¢nych nakladov suvisiacich s prenajmom majetku je stanoveny
nasledovne:

a) mzdy — 60 %,

b) spravca — 80 %,

c) energie — 60 %,

d) sluzby — podl'a druhu sluzby v rozsahu 45 % az 100 %,

e) opravy majetku — 80 %,

f) material stvisiaci s prenajmom — 100 %,

g) dane a poistenie — 80 %,

h) poplatky — 45 %.

Ak najomca zavaznym spdsobom porusuje ndjomnu zmluvu, najmi ak je v omeskani s
uhradou najomného alebo thrad za sluzby spojené s uZivanim predmetu najmu, alebo ak
je njjomny vztah pre SZPB dlhodobo ekonomicky nevyhodny, SZPB je povinny bez
zbyto¢ného odkladu prijat’ primerané opatrenia na ochranu svojich prav a majetku vratane
rokovania o zmene zmluvy, jej ukon€enia alebo vymahania pohl'adavky.

Ak sa pohladavka z prenajmu majetku stane nevymozitelnou, postupuje sa pri jej odpise
a zaucCtovani nakladov suvisiacich s jej vymahanim v sulade so vSeobecne zavidznymi
pravnymi predpismi.

CL VIII.
Dotécie a uc¢elovo viazané finan¢né prostriedky

SZPB je opravneny uchadzat' sa o dotacie, granty, prispevky a iné Ucelovo viazané
finan¢né prostriedky v stilade so v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Za podanie Ziadosti o poskytnutie dotdcii a inych ucelovo viazanych finan¢nych
prostriedkov, ich administraciu, vyactovanie a archivaciu prislusnej dokumentacie
zodpoveda tajomnik SZPB, ak predseda SZPB nerozhodne inak.

Utelovo viazané finanéné prostriedky mozno pouzit vyluéne na ucel, na ktory boli
poskytnuté, a za podmienok uréenych poskytovatel'om.

O pouziti ucelovo viazanych finanénych prostriedkov rozhoduje predseda SZPB v stlade
s podmienkami poskytovatela, schvalenym rozpoétom SZPB a rozhodnutiami
prislusnych organov SZPB.
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Ak dojde pocas rozpoctového roka k poskytnutiu alebo zmene vysky dotécie alebo inych
ucelovo viazanych financnych prostriedkov, vykona sa primerana tprava rozpo¢tu SZPB.
SZPB je povinny zabezpeCit oddelenti evidenciu tucelovo viazanych finanénych
prostriedkov, ak to vyzaduji vSeobecne zavdzné pravne predpisy alebo podmienky
poskytovatel’a.

Vyuctovanie dotécii a inych ucelovo viazanych finanénych prostriedkov sa vykonava
riadne, v€as a v sulade s podmienkami poskytovatela.

Pred odoslanim vyuctovania poskytovatel'ovi je osoba zodpovedna za jeho vypracovanie
povinnd zabezpecit’ kompletnost’ dokumentacie k dotacii alebo inym tucelovo viazanym
finanénym prostriedkom vratane uctovnych dokladov, bankovych vypisov a dalSich
dokladov vyzadovanych poskytovatel'om.

Uplnost a spravnost vytétovania a suvisiacej dokumentacie pred jej odoslanim
poskytovatel'ovi overi ind opravnend osoba tak, aby bola zabezpecena kontrola najmene;j
dvoch osdb.

Pri kontrole vyuctovania sa povinne pouziva interny kontrolny zoznam, ktorym sa overi
splnenie vSetkych ndlezitosti vyac¢tovania, najméd uplnost’ pozadovanych dokladov a
tabuliek, potrebné podpisy, dodrzanie podmienok poskytovatela a splnenie oznamovacich
povinnosti pri vrateni nepouzitych alebo neopravnene pouzitych finanénych prostriedkov.
Vykonanie kontroly podl'a odsekov 9 a 10 musi byt preukdzatelne zaznamenané a
kontrolny zoznam sa uchovava ako sucast dokumentacie prislusnej dotacie alebo inych
ucelovo viazanych finan¢nych prostriedkov.

Predsednictvo Ustrednej rady SZPB sa najmenej raz roéne oboznami so stavom &erpania
a vyuctovania dotacii a ostatnych ucelovo viazanych finan¢nych prostriedkov.

CL IX
Kontrola hospodéarenia

Kontrolu hospodarenia, nakladania s majetkom a finanénymi prostriedkami SZPB
vykonava Ustredna kontrolna a revizna komisia SZPB v rozsahu ustanovenom Stanovami
SZPB, touto smernicou a Statitom Ustrednej kontrolnej a reviznej komisie SZPB.
Ustredna kontrolnd a revizna komisia SZPB je opravnena nahliadat do uétovnych
dokladov, zmluv, bankovych vypisov, evidencie majetku a d’alsich dokladov suvisiacich s
hospodarenim SZPB.

Organy SZPB, Statutarni zéastupcovia, funkcionari, zamestnanci a osoby vykonavajlce
¢innost’ pre SZPB st povinni poskytnut’ Ustrednej kontrolnej a reviznej komisii SZPB
potrebnu sucinnost’ a na jej poziadanie predlozit pozadované doklady, informacie a
vysvetlenia.

O vysledkoch vykonanej kontroly vyhotovuje Ustredna kontrolnd a revizna komisia
SZPB pisomny zaznam alebo spravu, ktord obsahuje najmé zistené nedostatky, navrhy
opatreni a lehotu na ich odstranenie.

Kontrolované organy a osoby su povinné prijat’ primerané opatrenia na odstranenie
zistenych nedostatkov a v urenej lehote informovat Ustrednii kontrolnii a reviznu
komisiu SZPB o sp6sobe ich splnenia.

Ustanoveniami tohto ¢lanku nie su dotknuté oprdvnenia organov verejnej moci a inych
kontrolnych organov vykonavat' kontrolu podl'a vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov.



7. Podrobnosti o organizacii, postupe a spdsobe vykonu kontrolnej ¢innosti Ustredne;
kontrolnej a reviznej komisie SZPB upravuje Statat Ustrednej kontrolnej a reviznej
komisie SZPB.

Druha ¢ast’
Hospodarenie oblastnych organizéacii SZPB

Cl. X
Hlavné ulohy organov a funkcionarov OblV SZPB v otazkach hospodarenia

1. Oblastny vybor (OblV) v otazkach hospodarenia najmé:

a) prerokava a schval'uje rozpocet oblastnej organizacie SZPB na prislusny kalendarny rok
spravidla najneskér do 31. decembra predchadzajliceho kalendarneho roka,

b) prerokiva a schvaluje spravu o vysledkoch hospodarenia a inventarizacie majetku
oblastnej organizacie SZPB za predchadzajdci kalendarny rok,

C) najmenej raz ro¢ne prerokdva informaciu o finan¢nom hospodareni zékladnych
organizacii vo svojej pdsobnosti,

d) prerokdva stanoviska oblastnej kontrolnej a reviznej komisie (d’alej len ,,OKRK*) k
rozpoctu a hospodareniu oblastnej organizacie SZPB.

2. Predsednictvo OblV zodpoveda OblV za riadne hospodarenie oblastnej organizacie SZPB
a najma:

a) prerokuva navrh rozpoc¢tu oblastnej organizacie SZPB vratane stanoviska OKRK a
predklada ho na schvélenie OblV,

b) zabezpecuje v sulade so schvalenym rozpo¢tom materialne a finanéné podmienky na
¢innost’ oblastnej organizacie SZPB,

C) raz ro¢ne prerokuva spravu o vysledkoch hospodarenia, stave majetku a vysledkoch
inventarizacie oblastnej organizéacie SZPB, v ramci ktorej vyhodnoti stav hospodarenia
oblastnej organizacie; spravu spolu so stanoviskom OKRK predklada OblV na
prerokovanie a schvalenie a Ustrednej kontrolnej a reviznej komisii SZPB na vedomie,

d) zabezpecuje metodicki pomoc zakladnym organizaciam SZPB v otazkach hospodarenia a
vyhodnocuje ich finan¢né hospodarenie,

e) zabezpecCuje vykonanie inventarizacie majetku a zavazkov oblastnej organizécie SZPB,
ustanovuje inventarizacnll komisiu a vysledky inventarizacie predklada OblV,

f) prerokiva zistenia OKRK a vys$ich kontrolnych a reviznych organov SZPB a
zabezpecCuje prijatie a plnenie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov,

g) prerokuva potrebu vydavkov, ktoré nie su kryté schvalenym rozpoctom, a zabezpecuje
prislusnti zmenu rozpoctu,

h) stvrtroéne prerokiva stav odberu a vysku ¢lenskych prispevkov zakladnych organizacii
a rast Clenskej zékladne,

i) eviduje zrusenie alebo zaniknutie ZO a navrhuje OblV spdsob nalozenia so zostavajucimi
finanénymi prostriedkami ZO.

3. Predseda OblV zodpovedad za riadne hospodarenie oblastnej organizacie SZPB,
zabezpecuje plnenie Uloh suvisiacich s ekonomickym zabezpecenim jej Cinnosti a
zodpoveda za plnenie rozhodnuti OblV a predsednictva OblV v otazkach hospodarenia. V
case jeho dlhodobej nepritomnosti alebo na zaklade jeho poverenia vykonava tieto tlohy
podpredseda OblV; o povereni predseda informuje predsednictvo OblV.



4. Predseda OblV v spolupraci s podpredsedom OblV, tajomnikom OblV a pripadne d’al$imi
poverenymi ¢lenmi predsednictva OblV najma:

a)
b)

c)

d)

e)

rozhoduje o0 pouziti finanénych prostriedkov OblV na beznom ucte v pefiaznom Ustave v
zmysle rozpoctu OblV,

kontroluje vedenie hospodarskej a finan¢nej agendy oblastnej organizacie SZPB a sleduje
plnenie opatreni prijatych na zaklade zisteni OKRK alebo vys$sich kontrolnych a
reviznych organov SZPB,

pri zmene funkciondra alebo inej osoby zodpovednej za finan¢né prostriedky,
hospodarsku agendu alebo majetok oblastnej organizacie SZPB zabezpecuje kontrolu
stavu prislusnej agendy a jej protokolarne odovzdanie a prevzatie,

zabezpecCuje, aby vydavky oblastnej organizacie SZPB boli uskuto¢tiované v sulade so
schvalenym rozpo¢tom; v odévodnenych a neodkladnych pripadoch méze schvalit’ aj
vydavok, ktory nie je kryty schvalenym rozpoc¢tom, pri¢om takyto vydavok predlozi na
dodato¢né schvalenie predsednictvu OblV na jeho najbliz§om zasadnuti,

zabezpecuje kontrolu a schvalovanie uctovnych dokladov a vysporiadanie rozdielov
zistenych pri inventarizacii majetku a zavazkov oblastnej organizacie SZPB v sulade s
touto smernicou.

5. Tajomnik OblV zabezpecuje hospodarsku a finan¢nti agendu oblastnej organizacie SZPB
a zodpoveda za riadne hospodarenie so zverenymi finanénymi prostriedkami a majetkom
v rozsahu svojich pravomoci. Najmé:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

)

K)

disponuje s finanénymi prostriedkami na bankovom uéte oblastnej organizacie SZPB v
rozsahu udeleného dispozicného prava; dispozi¢né pravo k bankovému uctu sa vykonava
vzdy najmenej dvoma opravnenymi osobami spolocne,

zodpoveda za spravu zverenych finanénych prostriedkov a majetku oblastnej organizacie
SZPB a za bezpecné ulozZenie hotovosti a cenin,

zabezpecuje pokladni¢né a financné operacie a kontrolu prislusnych uctovnych dokladov
v rozsahu ur¢enom touto smernicou,

v spolupréci s predsedom OblV a d’alSimi prislusnymi funkcionarmi pripravuje navrh
rozpoctu oblastnej organizacie SZPB a predkladé ho predsednictvu OblV,
zabezpecuje vedenie hospodarskej a finan¢nej evidencie oblastnej organizacie SZPB,
pripravuje spravy o hospodareni, stave majetku a vysledkoch inventarizacie oblastnej
organizacie SZPB a vykazy o hospodareni pozadované prislusSnymi orgdnmi SZPB,
sleduje Cerpanie rozpoctu a sulad vydavkov s touto smernicou, schvalenym rozpocétom a
rozhodnutiami prislusnych organov SZPB,

zabezpecuje vedenie evidencie majetku a podklady potrebné na vykonanie jeho
inventarizacie,

zabezpeCuje riadne evidovanie, uchovavanie a archivaciu Gétovnej a hospodarskej
dokumentacie oblastnej organizacie SZPB v sllade so v§eobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a internou smernicou SZPB pre registraturu, archivnictvo a obeh tétovnych a
personalnych dokladov,

zabezpecuje d’alSie hospodarske a finanéné zalezitosti oblastnej organizacie SZPB podla
tejto smernice a rozhodnuti prislusnych organov SZPB,

dodrziava pokladni¢ny limit uréeny predsednictvom OblV a zabezpecuje, aby finan¢né
prostriedky presahujdce tento limit boli bez zbyto¢ného odkladu vloZené na bankovy tacet
oblastnej organizécie SZPB; ak pokladni¢na agendu vykonava ina osoba, predsednictvo
ODblV ju na tuto ¢innost’ pisomne poveri.



=

CL XI.
Evidencia a ochrana majetku oblastnej organizacie SZPB

Majetok, s ktorym hospodari oblastnd organizacia SZPB, tvoria finan¢né prostriedky,
hnutel'ny a nehnutel'ny majetok, ceniny a iné majetkové hodnoty, ktoré nadobudla alebo
jej boli zverené do spravy alebo uzivania.

Oblastna organizacia zodpoveda za riadne, ucelné a hospodarne vyuzivanie majetku, jeho
ochranu pred stratou, poskodenim, zniCenim, zneuzitim alebo znehodnotenim a za
pravdivost, uplnost’ a preukazatel'nost’ idajov vedenych v evidencii majetku.

Majetok oblastnej organizacie musi byt riadne zaevidovany, oceneny a vedeny v actovnej
alebo operativnej evidencii v sulade so v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi.
Oblastnd organizacia je povinnd priebezne sledovat’ stav svojich pohladavok,
zabezpecovat’ ich vcasné uhrddzanie a bez zbytocného odkladu prijimat’ opatrenia na
vymahanie pohl'adavok po lehote splatnosti.

Ak je vymahanie pohl'adavky oblastnej organizacie bezvysledné, predseda OblV predlozi
predsednictvu OblV informdciu o vykonanych ukonoch a navrh dalSieho postupu. V
oddvodnenych pripadoch moZe oblastna organizacia poziadat’ Kancelariu Ustrednej rady
SZPB o pravnu, ekonomicku alebo in odborna sucinnost’.

Pohl'adavku mozno odpisat’ len na zaklade riadne zdokumentovaného navrhu, z ktorého
vyplyva jej pravny dovod, vyska, splatnost’, vykonané ukony smerujice k jej vymozeniu
a dovod jej nevymozitelnosti. O odpisani pohladavky rozhoduje ObIV po
predchadzajucom prerokovani v predsednictve OblV.

Oblastna organizécia nesmie previest’ vlastnicke pravo k majetku, ktory jej bol zvereny
do spravy alebo uZivania, bez predchadzajuceho suhlasu prislusného organu SZPB podla
Cl. T1I tejto smernice.

Vecné dary prijaté oblastnou organizaciou sa eviduji podl'a ich povahy a zaradenia do
prislusnej evidencie majetku. Prijatie vecného daru sa preukazuje darovacou zmluvou
alebo inym dokladom, z ktorého je zrejmy najma darca, predmet daru a datum jeho
prijatia. Hodnota daru sa ur¢i a eviduje, ak je to potrebné podl'a vSeobecne zavdznych
pravnych predpisov.

Penazné dary sa eviduju v Gctovnictve oblastnej organizacie. Ak darca urcil ucel pouzitia
daru, oblastna organizécia je povinna viest’ jeho oddelent evidenciu a pouzit’ ho vyluéne
na ur¢eny ucel.

CL XII.
Ochrana majetku, nahrada $kody a poistenie

Oblastnd organizacia SZPB je povinnd uplatiiovat’ narok na nahradu Skody voci osobe,
ktora za Skodu zodpoveda, v sulade so v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi.
Majetok, s ktorym hospodari oblastnd organizacia SZPB, mozno poistit’ proti riziku
poskodenia, znicenia, straty, odcudzenia alebo inej Skody, ak je to vzhl'adom na povahu a
hodnotu majetku ucelné a hospodarne.

Odcudzenie majetku alebo iné konanie, pri ktorom je dévodné podozrenie zo spachania
trestného Cinu, oblastna organizacia SZPB bez zbytocného odkladu oznédmi prislusnému
organu Policajného zboru a o udalosti informuje Kancelariu Ustrednej rady SZPB.
Dokumentaciu suvisiacu s udalost'ou oblastna organizacia riadne uchovava.



CL XIII.
Inventarizacia majetku OblV

Predseda OblV najmenej raz za dva roky k 31.12 (t. j. ku diu zostavenia uctovnej

zavierky) zabezpe€i vykonanie inventarizacie vSetkého majetku, ktory ObIV spravuje.

Zéaznam o vysledku inventarizéacie predlozi ekonomickému odboru K UR SZPB najneskor

do konca februéra nasledujuceho kalendarneho roka.

Inventarizacia peniaznych prostriedkov v hotovosti sa vykonava v lehotach ustanovenych

zakonom o uc¢tovnictve.

Inventarizaciou sa zistuje stav hospodarskych prostriedkov, ako je zabezpecena ich

ochrana, ¢i st riadne udrziavané a Ci st zapisy o nich pravdivé a uplné. Ide o zistenia

skuto¢ného fyzického stavu jednotlivych druhov inventarnych predmetov, ktoré ma OblV

k stanovenému dnu.

OblV vykonava inventarizaciu hospodarskych prostriedkov, ktoré su vedené

v uctovnictve, a to:

a) dlhodoby hmotny majetok, pozemky, stavby, byty a nebytové priestory a samostatné
hnutel'né veci,

b) material tovar na sklade,

c) hotovosti a ceniny,

d) pohladavky a z&vézky.

e) ucty v penaznom Ustave alebo majetok vedeny v operativnej evidencii

f) hmotny drobny majetok.

g) prisne zuctovatel'né tlaciva (Seky, ¢lenské zndmky, zjazdoveé zndmky a iné).

Predseda OblV na vykonanie inventarizacie majetku v sprdve OblV menuje najmenej

troj¢lennt inventarizacnll komisiu. Jej ¢lenom (nie predsedom) musi byt’ pracovnik, ktory

inventarizovany majetok spravuje (zodpoveda zai). Vysledky inventarizacie podpisSu

vSetci Clenovia komisie a predseda OblV. Predseda OblV schvali vysledok po

prerokovani v predsednictve OblV.

Pri vykonavani fyzickej inventiry majetku inventarizatnd komisia zisti a spiSe stav

majetku po tom, ¢o overi, ¢i:

a) je evidencia majetku riadne vedena,

b) sU predmety oznacené inventdrnymi ¢islami,

c) pripadné presuny sa vykonavaju vyhradne na zaklade prevodiek,

d) pripadné poskodenie majetku potrebuje opravu a ¢i prislusenstvo k majetku je Gplné, a

e) vyplnia inventirny stpis, tieto spisy musia na kazdom liste podpisat zodpovedni
pracovnici,

f) zistia vysku rozdielov a navrhnu opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov
vratane ndvrhu ako nalozit’ s neupotrebitelnym alebo prebytocnym majetkom,

g) zabezpelia, aby osoba zodpovedna za inventarizovany majetok potvrdila svojim
podpisom ucast’ na vykonani fyzickej inventiry a spravnost’ Udajov tykajucich sa
majetku, za ktory zodpoveda.

CL XIV.
Inventariza¢né zapisy

O vykonanej inventarizacii sa vyhotovi inventirny supis a inventariza¢ny zapis v sulade
so zakonom €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov.
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Zistené inventarizatné rozdiely sa riadne zdokumentuju a vysporiadaju v stlade so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi. Ak vznikla Skoda, oblastnd organizacia SZPB
uplatni narok na jej nahradu voci osobe, ktora za Skodu zodpoveda.

O prebyto¢nosti alebo neupotrebitel'nosti hnutel'ného majetku oblastnej organizécie SZPB
a 0 spbsobe naloZenia s nim rozhoduje predsednictvo OblV, ak hodnota majetku vedena v
evidencii nepresahuje 500 eur. Pri majetku s hodnotou nad 500 eur je potrebny
predchadzajuci stihlas Predsednictva Ustrednej rady SZPB.

Fyzick likvidaciu majetku mozno vykonat’ az po rozhodnuti alebo udeleni sthlasu podlra
odseku 3. O vykonanej likvidacii sa vyhotovi pisomny zdznam podpisany osobami, ktoré
likvidaciu vykonali alebo overili.

CL XV.
Zdroje finanéného zabezpecenia

Hlavnymi zdrojmi prijmov oblastnej organizacie SZPB su najmé:

a) prijmy z ¢lenskych prispevkov a mimoriadnych ¢lenskych prispevkov; vysku riadneho
ro¢ného ¢lenského prispevku a pravidla jeho rozdelenia medzi jednotlivé organizacné
stupne SZPB uréuje Ustredna rada SZPB, pri¢om rozdelenie medzi oblastni organizéciu
a jej zakladné organizacie urcuje prislusny oblastny vybor,

b) prispevky poskytnuté Ustrednou radou SZPB,

c) prijmy z predaja prebyto¢ného a neupotrebiteI'ného majetku v stlade s touto smernicou,

d) dary od ¢lenov a pravnickych a fyzickych osdb.

e) dotéacie, granty a iné finan¢né prostriedky ziskané na realizaciu projektov.

Zékladom hospodarenia oblastnej organizacie SZPB je jej ro¢ny rozpocet, ktory sa

zostavuje v stlade s touto smernicou a pokynmi Ustrednej rady SZPB.

Rozpocet oblastnej organizacie SZPB musi byt redlny a vychadzat’ z predpokladanych

prijmov a vydavkov a z planovanych uloh a ¢innosti oblastnej organizacie. Navrh

rozpoctu pripravuje tajomnik OblV v spolupréci s predsedom OblV a d’al§imi prislusnymi
funkcionarmi a preroktva ho predsednictvo OblV.

Rozpocet a uctovna evidencia oblastnej organizacie SZPB sa vedu v jednotnej Strukture

uréenej Kancelariou Ustrednej rady SZPB. Zmeny alebo doplnenia tétového rozvrhu

mozno vykonat' len po predchadzajucom sithlase Kancelarie Ustrednej rady SZPB.

Pri spracovani navrhu rozpoctu sa vychadza z konkrétnych uloh, podujati a projektov

planovanych na prislusné obdobie, najméd z organizovania vyro¢i, navstev pamétnych

miest, starostlivosti o pamitniky a vojnové hroby a d’alSich ¢innosti oblastnej organizécie

SZPB. K navrhu rozpoctu sa vypracuje komentar k jednotlivym rozpoctovym polozkam.

V zéaverecnej Casti komentdra sa uvedi predpokladané prijmy a vydavky podla

jednotlivych polrokov.

CL XVI.
Finanéna dokumentacia

O svojom hospodéreni podl'a rozpo¢tu vedie OblV najmé tieto zaznamy:

a) pokladni¢nt knihu s prijmovymi a vydavkovymi pokladni¢nymi dokladmi,

b) evidenciu pohybov na bankovych t¢toch,

c) evidenciu dodavatel'skych a odberatel'skych faktur,

d) evidenciu hmotného majetku (v hodnote nad 1700 Eur) a drobného hmotného majetku (v
hodnote do 1700 Eur),
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

e) archivnu knihu k a¢tovnému archivu; aétovna a stvisiaca dokumentacia sa uchovava v
lehotach ustanovenych vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a internou smernicou
SZPB pre registrattru, archivnictvo a obeh uctovnych a personalnych dokladov,

f) eviden¢ny list objedndvok a zictovanie ¢lenskych znamok, ak sa pouzivaju.

Vsetky prijmy a vydavky OblV musia byt riadne dolozené prisluSnymi dokladmi a

evidované v stulade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich

predpisov a touto smernicou.

Uétovna a hospodarska evidencia OblV mézZe byt vedena v listinnej alebo elektronickej

podobe v sulade so v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi:

zapisy V pokladni¢nej knihe vedenej na pocitac¢i musia byt dolozené prijmovymi

a vydavkovymi pokladni¢nymi dokladmi. K tymto prijmovym a vydavkovym

pokladni¢cnym dokladom st pripojené originaly dokladov z registraénych pokladnic,

faktary, pripadne iné doklady preukazujuce néklad alebo vynos,

Vydajové zapisy knihy bezného tétu musia byt dolozené originalmi faktar, ktoré boli cez

banku uhradzané, alebo platby kartou cez POS terminal, pripadne dokladom o vybere

z bankomatu,

prijmové zdpisy knihy bezného U¢tu musia byt dolozené origindlom (faktira) alebo

kopiou dokladu, v ktorom je uvedend suma prijmu (darovacia zmluva, sponzorsky

prispevok, a iné),

tla¢ obratov pokladni¢nej knihy a knihy bezného uctu pri takomto vedeni uctovnictva

ODblV na pocitaci musia byt’ vyhotovené — vytlacené v Styroch originaloch opeciatkované

peciatkou prislusného ObIV, podpisané predsedom a ¢lenmi OKRK, predsedom

a tajomnikom OblV.

Rozdelenie podpisanych uctovnych listov je nasledovné:

a) jeden original po vykonanej stvrtroénej kontrole je zasielany na ekonomicky odbor K UR
SZPB,

b) jeden original zostava v archive OblV SZPB,

c) jeden sa priklada k u¢tovnym dokladom,

d) jeden si nechava predseda OKRK OblV.

Oblastny vybor vedie pokladni¢énu knihu. Vsetky pokladni¢né prijmy a vydavky

v hotovosti v nej tajomnik eviduje na z&klade pokladni¢nych dokladov. Prijmové

a vydavkové pokladni¢né doklady st pravoplatné vtedy, ak obsahujii poradové cislo

polozky pokladni¢nej knihy, Ciastku ¢islom a slovom, datum, meno a adresu platitel’a

alebo prijemcu (u nezndmej osoby tiez ¢&islo obcianskeho preukazu), vystizné
zddvodnenie platby, podpis tajomnika (pokladnika), predsedu, prijemcu a peciatku OblV.

Za hotovost’ mdéze OblV nakupovat tovar a sluzby (napr. kancelarske a Cistiace potreby,

postovné a pod).

Maximalnu vysku pokladni¢nej hotovosti urcuje predsednictvo OblV.

Penazné prostriedky presahujuce limit podl'a odseku 11 sa bez zbyto¢ného odkladu ulozia

na bankovy ucet oblastnej organizacie.

Vydavkové pokladni¢né doklady musia byt vystavené na osobu, ktora nakup vykonala

alebo poskytla sluzbu a prijima penaznu hotovost’.

Prijmové pokladni¢né doklady sa vyhotovuju dvojmo, pricom kopia je prijmovym

dokladom a potvrdenka - original sa vyda platitel'ovi.

Tajomnik OblV zodpovedd za bezpecnost manipulacie s hotovost'ou, za jej uschovu

a presuny vnutri organizacie a mimo nej. Hotovost’ musi byt uloZend tak, aby nemohlo

dojst’ k jej odcudzeniu.
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16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

OblV mdze mat’ otvoreny jeden bankovy ucet, na ktorom sustred'uje svoje financné
prostriedky. Dal3i bankovy tdet moZe zriadit' len v oddvodnenom pripade, najmi na
oddelenu evidenciu dotacie, grantu, projektu alebo inych tcelovo urcenych financnych
prostriedkov.

Ukladanie financnych prostriedkov OblV na vkladnych knizkédch alebo obdobnych
finan¢nych produktoch je nepripustné.

Opravnenie disponovat’ s finan¢nymi prostriedkami na bankovom téte OblV ma predseda
OblV, tajomnik ObIV a pripadne dalsi c¢len predsednictva ObIV povereny
predsednictvom ODbIV. Dispozicia s finanénymi prostriedkami sa vykonava najmenej
dvoma opravnenymi osobami spolo¢ne, pricom jednou z nich je predseda OblV alebo
tajomnik OblV. Udelenie, zmena a zruSenie dispozi¢ného prava sa vykonava pisomne a
eviduje sa v Kancelarii Ustrednej rady SZPB. Predseda SZPB ma pravo nahliadat’ do
bankovych G¢tov OblV, bankovych vypisov a stvisiacich uctovnych dokladov. OblV je
povinny na jeho poziadanie bez zbyto¢ného odkladu spristupnit’ pozadované Udaje a
doklady.

Kazdy pohyb na bankovom ucte musi byt doloZeny prislusSnym Gétovnym alebo inym
dokladom, z ktoré¢ho je zrejmy dovod a vyska prijmu alebo vydavku. Ak z faktary alebo
iného dokladu nie je dostato¢ne zrejmy rozsah dodaného tovaru, poskytnutych sluzieb
alebo vykonanych prac, pripoji sa k nemu dodaci list alebo iny doklad, ktory tento rozsah
preukazuje.

K polozkam bezného G¢tu sa nevyhotovuju prijmové a vydavkové doklady.

Dokladom o uskuto¢neni u¢tovného pripadu prostrednictvom bankového uétu je bankovy
vypis alebo iny hodnoverny zdznam banky. Tajomnik OblV pravidelne odsuhlasuje
zostatok na bankovom ucte s uctovnou evidenciou a zabezpecuje, aby boli vSetky uctovné
pripady riadne zaevidované a doloZené prislusnymi uctovnymi dokladmi.

Pokladni¢nd kniha sa uzatvara najmenej Stvrtro¢ne a vzdy ku koncu Gctovného obdobia.
Zostatok pokladni¢nej hotovosti sa pri uzavierke odsuhlasi so stavom vykazanym v
uctovnej evidencii.

Tajomnik OblV zasiela ekonomickému odboru Kancelérie Ustrednej rady SZPB vykaz o
hospodéareni OblV v terminoch a rozsahu uréenom Ustrednou radou SZPB. Suvisiace
uctovné a pokladni¢né doklady sa predkladaju na vyziadanie, a to v listinnej alebo
elektronickej podobe.

Doklady podpisuju predseda, tajomnik OblV, predseda OKRK.

O vykonanej kontrole vypracuje oblastnd kontrolna a revizna komisia SZPB pisomnu
spravu, v ktorej uvedie vysledky kontroly, zistené nedostatky a pripadné odporucania na
prijatie napravnych opatreni. Spravu podpisuju clenovia OKRK, ktori kontrolu vykonali.
Uplny $tvrtroény vykaz o hospodareni OblV sa odosiela ekonomickému odboru v
nasledovnych terminoch:

a) zal. polrok (obdobie od 1.1. do 30.6.) zasiela sa do 15.7.

b) zalll. stvrtrok (obdobie od 1.7. do 30.9.) zasiela sa do 15.10.

c) zalV. stvrtrok (obdobie od 1.10. do 31.12.) zasiela sa do 15.1. nasledujuceho roka.
Terminy predlozenia $tvrtro¢ného a polroéného vykazu ObIV su zavdzné. Financné
doklady je mozné dorucit’ elektronickou formou.
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Cl. XVII.
Pokyny k niektorym konkrétnym vydavkom (prijmom) OblV

Poskytovanie cestovnych nahrad zamestnancom, ¢lenom orgédnov SZPB, ¢lenom SZPB a
d’alsim osobam vykonavajicim ¢innost’ pre SZPB sa riadi Smernicou SZPB o cestovnych
nadhradach a zdkonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahraddch v zneni neskorSich
predpisov.

Cestovné ndhrady mozno poskytnut’ len v rozsahu schvaleného rozpoctu alebo
schvaleného rozpoctového opatrenia.

Pouzitie sukromného motorového vozidla na pracovnu cestu musi byt vopred schvalené
opravnenou osobou podla Smernice SZPB o cestovnych nahradach. Poskytnutie
zakladnej nahrady za kazdy kilometer jazdy a ndhrady za spotrebované pohonné latky
modze byt dohodnuté len s predchadzajiicim sihlasom predsedu SZPB alebo podpredsedu
SZPB.

Cestovny prikaz a vyactovanie pracovnej cesty sa vyhotovuju spdsobom ustanovenym
Smernicou SZPB o cestovnych nahradach.

Vydavky na obcerstvenie a pohostenie pri zasadnutiach organov SZPB, pracovnych
rokovaniach, slavnostnych podujatiach a prijati tuzemskych alebo zahraniénych hosti
mozno uhradit, ak si primerané charakteru a dizke podujatia, po¢tu ucastnikov,
schvalenému rozpoctu a finanénym moznostiam OblV.

O rozsahu obcerstvenia alebo pohostenia rozhoduje predseda OblV alebo nim poverena
0soba.

Tajomnik OblV moéze poskytnit primerané obcerstvenie navs§tevam a hostom v ramci
vydavkov schvalenych v rozpo¢te OblV na reprezentacné ucely.

Vydavky na obcerstvenie, pohostenie a reprezentatné Ucely musia byt hospodarne,
ucelné a primerané okolnostiam, za ktorych boli vynalozené.

Vsetky vydavky na obcerstvenie a pohostenie musia byt doloZzené uctovnym dokladom
obsahujucim rozpis zaktipeného tovaru alebo poskytnutych sluzieb.

Na uctovnom doklade alebo jeho prilohe sa uvedie Ucel a prilezitost’ poskytnutia
obcerstvenia alebo pohostenia a pocet ucastnikov; ak ide o zasadnutie, rokovanie alebo
podujatie s evidovanou ucast'ou, prilozi sa prezen¢na listina.

OblV moézZe v ramci schvaleného rozpoc¢tu zakupit a odovzdat primerany vecny dar
najma:

a) pri Zivotnom alebo pracovnom jubileu zasluzilého funkcionéra alebo ¢lena SZPB,

b) pri prilezitosti udelenia statneho alebo iného vyznamného ocenenia,

¢) priodchode z funkcie,

d) pri odchode do dochodku,

e) priinej vyznamnej prilezitosti hodnej osobitneho zretela.

O poskytnuti vecného daru rozhoduje predseda OblV alebo predsednictvo OblV podla
povahy a hodnoty daru.

Poskytnutie vecného daru musi byt dolozené dokladom, ktory obsahuje meno
obdarovanej osoby, ddtum a prilezitost’ odovzdania daru, oznacenie darovanej veci a jej
cenu.

Za vecny dar podla tohto odseku sa nepovazuji kvety poskytované pri zivotnych
jubileach a vyznamnych prileZitostiach ani vence a kvetinové dary poskytované pri
pohreboch ¢lenov, funkcionarov a veteranov.
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17.

18.

19.

20.

w

Vydavky na telefobnne a internetové sluzby potrebné na zabezpecenie ¢innosti OblV
mozno uhradzat’ z rozpoctu OblV, pricom musia byt hospodarne, ucelné a primerané jeho
potrebam. Ak tieto sluzby za OblV uhradza Ustredna rada SZPB, spdsob ich zuétovania
sa uréi podla rozhodnutia prislusného organu SZPB. Pri pouzivani sUkromného
mobilného telefonu alebo sukromnej telekomunikacnej sluzby na sluzobné ucely moze
predsednictvo OblV urcit’ podmienky a maximalnu vysku nahrady.

Vsetky ceniny — poStové znamky, kolky a stravné listky, ktoré SZPB zakupuje, sa musia
evidovat’ a uctovat'.

Jednotlivé postové vydavky mozno sustredit’ do jedného pokladni¢éného vydavkového
dokladu a zauctovat’ ich jednou polozkou koncom mesiaca.

Najomné zmluvy uzatvaraju oblastné organizacie. Ich sucastou musi byt aj kalkulacia
vSetkych nékladov. Zmluvu podpiSe predseda OblV po odsuhlaseni predsednictvom
ODblV. OblV hlada také priestory, ktoré je schopny na nevyhnutny ¢as vyuzit' a v rdmci
svojej posobnosti hradit’ nadklady na najom.

Stravovanie zamestnancov a poskytovanie prispevku na stravovanie sa zabezpecuje v
sulade so Zadkonnikom préce a ostatnymi vSeobecne zdviznymi pradvnymi predpismi.

CL XVIII,
Osobitosti spdsobu actovania

Pre potrebu OblV slazi ,.Stvrtroény (polroény) vykaz o hospodareni OblV SZPB, ktory
zodpoveda schvalenej G€tovnej osnove. Sposob uctovania je dany textom uctu. Naklady
sa zasadne uctuju podla ucelu, na aky boli vynalozené, napriklad néklady na akciu si
vsetky (vratane prendjmu miestnosti, dopravy autobusom, tla¢ pozvanok, cestovného
a stravného , vencov a kytic, upomienkovych dar¢ekov a pod),

na ucet kancelarskych potrieb ida len vydavky pre potrebu ¢innosti OblV. AvSak napr.
bloky na konferenciu, knihy a odznaky pre funkcionarov a pod. sa U€tuji na prislu§né
akcie,

na najomné sa uctuje iba ndjomné za kancelarske priestory OblV,

na ucet cestovného a stravného sa UCtuji iba administrativne cesty a navstevy
funkcionarov OblV SZPB. Ostatné cesty a diéty patria na prislusné akcie.

CL XIX.
Evidencia ¢lenskych prispevkov

Platenie ¢lenskych prispevkov je jednou zo zakladnych povinnosti ¢lena SZPB. Vysku
riadneho ro¢ného &lenského prispevku uréuje Ustredna rada SZPB.

O rozdeleni casti prijmov z €lenskych prispevkov urcenej pre oblastni organiziciu a jej
zékladné organizacie rozhoduje prislusny oblastny vybor.

Uhrada ¢&lenského prispevku sa eviduje prispevkovou znadmkou alebo inym
preukazatelnym spésobom uréenym Ustrednou radou SZPB.

Ak sa pouzivaju prispevkové znadmky, objednavaju a distribuuji sa prostrednictvom
OblV. Zakladné organizacie zasielaji objednavky prislusnému OblV, ktory ich zaeviduje
a sthrnnu objednavku predlozi Kancelarii Ustrednej rady SZPB.

OblV vedie evidenciu uhradenych ¢lenskych prispevkov a pri pouZivani prispevkovych
znamok aj evidenciu prevzatych, vydanych, predanych a nevyuzitych zndmok.
Vyuctovanie ¢lenskych prispevkov a pripadne aj prispevkovych zndmok predklada OblV
ekonomickému odboru Kancelarie Ustrednej rady SZPB raz ro¢ne, najneskér do 30.
novembra prislusného kalendarneho roka.
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Pri nedodrzani terminu alebo netplnom vytétovani moze Ustredna rada SZPB rozhodnut
0 pozastaveni alebo primeranom krateni prispevku OblV na nasledujuce obdobie az do
splnenia tejto povinnosti.

Clenovia prijati v decembri uhradzaju &lensky prispevok na nasledujici kalendarny rok.
Do c¢lenskej zdkladne rozhodujucej na urcenie prispevku sa zapocitajia v nasledujicom
kalendarnom roku.

Cl. XX.
Kontrola, revizia a archivacia

Kontrola hospodarenia je sucast'ou riadiacej a kontrolnej ¢innosti orgdnov OblV.
KontrolnG ¢innost’ vykonava oblastnd kontrolna a revizna komisia SZPB (dalej len
,,OKRK*) v rozsahu uréenom Stanovami SZPB a touto smernicou.

Predmetom kontroly je najmé hospodarenie OblV, plnenie rozpo¢tu, vedenie Giétovnictva,
nakladanie s majetkom, stav pokladni¢nej hotovosti, bankovych uctov a cenin a
dodrziavanie tejto smernice.

OKRK vykonava kontrolu hospodarenia najmenej raz ro¢ne a vzdy pred konanim
oblastnej konferencie, ak z povahy veci alebo rozhodnutia prislusného orgédnu nevyplyva
potreba vykonat’ kontrolu skor.

O vysledku kontroly vyhotovi OKRK pisomnu sprévu, v ktorej uvedie vysledky kontroly,
zistené nedostatky a pripadné odporti¢ania na prijatie ndpravnych opatreni. Spravu
prerokuje na svojom zasadnuti a predlozi predsednictvu OblV alebo OblV.

OKRK sleduje plnenie prijatych opatreni. Ak opatrenia nie su riadne alebo véas plnené,
upozorni na to predsednictvo OblV a podl'a zavaznosti aj Ustrednii kontrolnu a reviznu
komisiu SZPB.

Pri zmene funkcionara zodpovedného za hospodarenie alebo spravu majetku sa vykona
protokolarne odovzdanie agendy za ucasti predsedu OKRK alebo nim povereného ¢lena
OKRK.

Z poverenia OblV moze OKRK preskimat’ a vyhodnotit’ hospodarenie zékladnych
organizacii patriacich do pdsobnosti OblV.

Ukladanie, evidencia, archivacia, vyrad’ovanie a skartidcia u¢tovnych a hospodarskych
dokladov sa vykonavajl v sulade so v§eobecne zavdznymi pravnymi predpismi a internou
smernicou SZPB pre registratiru, archivnictvo a obeh uctovnych a personalnych
dokladov.

Za riadne vedenie, uloZenie a archivaciu hospodarskej a Gctovnej dokumentacie OblV
zodpoveda tajomnik OblV.

ClL XXI.
Pokyny pre zaétovanie prispevku

Finan¢né prostriedky pridelené z prispevku st prisne zuctovatelné v zmysle poziadaviek
poskytovatel’a prispevku.

Prispevky z Ministerstva vnutra Slovenskej republiky sU téelovo urcené (ak nie je
v zmluve uvedené inak) na:

a) mzdy, dohody, odvody,

b) energie — elektricka energia, plyn, vodné a sto¢né,

c) pohonné hmoty, dopravu (napr. autobusy na akcie),

d) cestovné ndhrady — domace a zahranicné,

e) postové a telekomunikacéné sluzby,
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f) kancelarsky papier, kancelarske potreby, tonery, cartridge, USB

g) skolenia, kurzy, seminare, porady, konferencie, sympozié,

h) vseobecné sluzby — akcie.

Prispevok sa nesmie pouzit’ (ak nie je v zmluve uvedené inak) na:

a) najomné,

b) néakup techniky a strojov akéhokol'vek druhu, opravy, Udrzbu akéhokol'vek druhu vratane
pocitacovej techniky,

c) propagéciu, reklamu a inzerciu,

d) stravovanie, potraviny, lieky,

e) poistné, dane, kolky, bankové poplatky,

f) Ccistiace a hygienické potreby,

g) CD, DVD, video, audio, softvér, fotopristroje a fotograficky material,

h) material pre osobné doklady a preukazy.

Prispevok sa na ucet OblV spravidla neprevadza automaticky bez predloZenia dokladov.

Zuctovanie sa vykonava na zaklade dokladov predlozenych OblV ekonomickému odboru

Kancelarie Ustrednej rady SZPB. Na tento ucel musi OblV vystavit' interny uétovny

doklad, najmd na energie, dopravu na podujatia a iné opravnené vydavky. V

odovodnenych pripadoch moéze Predsednictvo Ustrednej rady SZPB alebo predseda SZPB

po odporucani ekonomického odboru schvalit poskytnutie zalohovej platby alebo

preddavku na uhradu opravnenych vydavkov, pricom prijimatel’ je povinny poskytnuté

prostriedky riadne vyuctovat’ v ur¢enom termine.

K originalu internej refaktiry sa priloZia originaly (kopie zostavaji na OblV) danovych

dokladov (bloky z registraénych pokladnic, faktury, pripadne iné danové doklady —

zmluvy, postové podacie harky a pod). Prilozit’ iba doklady o uhrade ndkladu nie je

postacujuce. Az na zaklade dokladov budld néaklady refundované na ucet ObIV.V

pripade, ze prispevok pre OblV nepokryje celi refakturovani ciastku, bude OblV

prevedend na Ucet iba Cast’ refaktiry zo zostatku prispevku.

Do jednej internej refaktiry sa moze zIucit' aj viac ndkladov (napr. mesacné faktiry za

elektricku energiu, sa mézu jednym internym dokladom zuctovat’ za obdobie napr. janudr

az oktober kalendarneho roku a do prilohy sa prilozi vSetkych 10 mesa¢nych faktar). Nie

je mozné do jednej internej refaktary zmieSat’ viac druhov nékladov (napr. kancelarsky

papier s postovymi sluzbami) a vyfakturovat’ ich jednou sumou. Ak sa daju tieto naklady

do jednej refaktiry je potrebné ich v refaktire rozpisat do riadkov podla druhov

nakladov.

Interné refakt(ra musi spiiiat’ vietky naleZitosti dafiového dokladu.

Vsetky interné pretétovania je potrebné urobit’ na naklady od datumu 1.1. do 31.12.

kalendarneho roka, na ktory bol prispevok poskytnuty.

Prispevok prideleny OblV je potrebné zuctovat v termine urcenom ekonomickym

odborom Kancelarie Ustrednej rady SZPB s prihliadnutim na podmienky a lehoty uréené

poskytovatelom prispevku. OblV je povinny predkladat doklady na zuctovanie

priebezne, aby nedoSlo k ich hromadnému predlozeniu az pred skoncenim lehoty na

vyuctovanie. NevycCerpané alebo riadne nezdokladované finan¢éné prostriedky sa vratia v

stlade s podmienkami poskytovatel'a prispevku.

Faktdry za dopravu je potrebné dokladovat’ objednévkou, programom podujatia, z ktorého

je zrejmy datum, miesto aucel podujatia. Prilozit zoznam ucastnikov prepravy

s peciatkou a podpisom predsedu OblV alebo tajomnika OblV.
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Vsetky ucelovo urcené prostriedky ministerstvom je potrebné ¢erpat’ v sulade so zmluvou
MV SR, zdkonom o verejnom obstaravani a v sulade s poslanim a cielmi SZPB
uvedenymi v stanovach a v uzneseniach zjazdov.

TRETIA CAST
Hospodarenie zakladnych organizacii SZPB

CL XXII.
Pokyny pre hospodéarenie ZO SZPB

Organy a funkcionari ZO SZPB plnia v oblasti hospodarenia najma tieto tlohy:

1)

(@)

3)

(4)

()

(6)

Clenska schodza:

a) schval'uje rozpocet ZO a z&sady pouzitia finan¢nych prostriedkov,

b) preroklva spravy revizora uctov a prijima potrebné opatrenia,

c) schval'uje spravu o hospodareni za predchadzajlce obdobie.

Vybor ZO:

a) spravuje majetok ZO a zodpoveda za jej riadne hospodarenie,

b) zabezpecuje plnenie schvaleného rozpoctu,

c) preroklva spravy revizora uctov a prijima opatrenia na odstranenie zistenych
nedostatkov,

d) predklada ¢lenskej schddzi spravu o hospodarenti,

e) schval'uje vysku limitu pokladni¢nej hotovosti,

f) zabezpeCuje riadnu evidenciu a odvadzanie ¢lenskych prispevkov.

Pokladnik:

a) vedie finan¢nu evidenciu ZO,

b) zabezpecuje hospodarenie v stlade so schvalenym rozpoctom a rozhodnutiami organov
SZPB,

c) predklada vyboru a ¢lenskej schédzi spravy o hospodarenti,

d) zodpoveda za zverené finan¢né prostriedky, ceniny a majetok,

e) zabezpeCuje bezpené uloZenie finan¢nych prostriedkov a dodrziava schvaleny limit
pokladni¢nej hotovosti.

Revizor uctov:

a) kontroluje hospodarenie ZO, vedenie finan¢nej evidencie a nakladanie s majetkom,

b) kontroluje evidenciu a odvadzanie ¢lenskych prispevkov,

c) predklada ¢lenskej schddzi spravu o vysledkoch vykonanej kontroly.

Z&kladna organizacia vedie penazny dennik alebo inu finan¢nli evidenciu v stlade s

pokynmi Ustrednej rady SZPB. Kazdy zapis musi byt dolozeny prislusnym uétovnym

alebo pokladni¢nym dokladom.

Ak zakladnej organizacii vznikni pri hospodareni nejasnosti alebo pochybnosti, je

povinnd obratit’ sa na prislusnu oblastnll organizaciu SZPB, ktora jej poskytne metodickt

pomoc alebo si vyziada stanovisko Ustrednej rady SZPB.

18



CL XXIII.
Zavereéné ustanovenia

(1) Smernicu o hospodareni SZPB dopliiia, meni a schvaluje UR SZPB po predchadzajicom
prerokovani v Predsednictve UR SZPB.

(2) Smernica o hospodareni SZPB nadobtida platnost’ dhom svojho schvalenia a i¢innost’ 24
hodin po svojom schvéleni UR SZPB.

(3) Doterajsie smernice hospodarenia SZPB stracaju platnost’ nadobudnutim t¢innosti tejto
smernice.

Prerokovalo Predsednictvo UR SZPB dia: 14. 9. 2026

Prerokovala Ustredna kontrolna a revizna komisia SZPB dia: 15. 9. 2026

Schvalila Ustredna rada SZPB diia: 25. 9. 2026
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